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1. OBJETO

Determinar las actividades a realizar para celebrar convenios o contratos
interadministrativos con otras entidades publicas.

2. ALCANCE

Inicia con la formulacién del Plan Anual de Adquisiciones del CDAV, la planeacion
de atencién de la necesidad, asi como el desarrollo de las etapas precontractuales,
contractuales y postcontractuales y finaliza con la-identificacién e implementacion
de acciones correctivas, preventivas y mejoras del proceso.

3. REQUISITOS GENERALES

3.1

3.2

3.3.

3.4.

Aplicacién: El procedimiento aqui contenido aplica para la celebracion de
convenios y contratos administrativos entre el CDAV y otras entidades publicas
y se rige por la Ley 80 de 1993, la Ley 489 de 1998, la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015.

Justificacion de la contratacién directa: La justificacién para celebracién de
convenios o contratos entre entidades estatales en la modalidad de contratacion
directa, debe quedar contenida en un acto administrativo expedido por la
gerencia, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

Garantias: En la contratacién directa la exigencia de garantias no es
obligatoria, . no obstante, la justificacién para exigirlas o no, debe quedar
contenida en los estudios previos como resultado de la aplicacién del Instructivo
Analisis del Riesgo y Exigencia de Garantias. Si se requiere garantia, esta
consistira en una péliza a favor de entidades estatales.

Dependera entonces del analisis de riesgos que realice el area ejecutora, la
determinacién de exigir o no garantias para la ejecucién de contratos y
convenios interadministrativos, lo cual obedecera al tipo de riesgos a los que se
encuentre expuesta la ejecucion del objeto del contrato o convenio y del
cumplimiento de obligaciones y actividades derivadas del mismo.

Aplicacion del manual de contratacion: En desarrollo del proceso de
contratacion en la modalidad de contratacién directa, los servidores publicos
del area ejecutora, deberan dar aplicacién a lo previsto en el Manual de
Contratacion a las Politicas de Contratacién, las Politicas de Contratacion, las
Buenas Practicas de la Gestién Contractual, el Glosario Contractual, los
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3.5.

Principios Constitucionales Aplicables en la Gestiéon Contractual del CDAV, asi
como los procedimientos e instructivos y formatos asociados incorporados al
SIG.

Celebracién de contratos sin el cumplimiento de requisitos: Hace
referencia a los servidores publicos que por razén del ejercicio de sus funciones
tramite un contrato sin observancia de los requisitos legales esenciales o lo
celebre o liquide, sin verificar el cumplimiento de los mismos. Para ampliar este
tema los empleados publicos y trabajadores oficiales del CDAV, podran
consultar lo relacionado en la pagina Web:
www.sintesis.colombiacompra.gov.co/jurisprudencia/sintesis/31795.

4. DEFINICIONES

4.1.

4.2.

Convenio interadministrativo: La definicion general se encuentra en el
Instructivo Glosario Contractual del CDAV; complementariamente se debe
tener en cuenta lo siguiente: ‘

En el convenio interadministrativo estan presentes dos entidades publicas en
desarrollo de relaciones interadministrativas, cuyo objeto es coordinar,
cooperar, colaborar o distribuir competencias en la realizaciéon de funciones
administrativas de interés comun a las entidades. No existen prestaciones
reciprocas por las partes, ya que ninguna de ellas le brinda un servicio a la
otra, puesto que lo que existe en el fondo, es la distribucién de actividades
entre las partes interesadas, cuyo propdsito es el desarrollar un objetivo
comun, pudiendo existir convenios en los que los aportes pueden ser:

a) En dinero
b) En dinero y en desarrollo de actividades
c) En desarrollo de actividades conjuntas

La posibilidad de celebrar contratos de manera directa entre entidades
publicas, ocurre cuando las obligaciones derivadas del contrato tengan
relacién directa con el objeto de la entidad ejecutora. Se exceptuan los
contratos de obra, suministro, encargo fiduciario y fiducia publica, los cuales
deben surtirse por la modalidad sefialada para cada uno de ellos, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 92 de la Ley 1474 de 2011.

Contrato Interadministrativo: La definicién general se encuentra en el
Instructivo Glosario Contractual del CDAV; complementariamente se debe
tener en cuenta lo siguiente:
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El contrato administrativo es un negocio juridico en el cual estan presentes dos
entidades publicas en desarrollo de relaciones interadministrativas cuyo objeto
es el logro de los fines estatales de alguna de las partes. Por lo anterior el objeto
contractual y las obligaciones establecidas en el contrato interadministrativo
que se pretende suscribir, debe tener relacién directa con el objeto de la entidad
ejecutora.

Existen prestaciones reciprocas, pues cada una de las partes asume una
obligacién a favor de la otra que para una sera la prestacion de un servicio, la
transferencia de un bien, etc. y para la otra sera el pago de una remuneracion,
lo que ademas implica que existe un precio como elemento esencial del

contrato.

5. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

ORDEN ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTOS
Dar apertura a la carpeta del contrato -
1 conforme la TRD - del proceso de| Area ejecutora Carpeta contractual
contratacion. :
Verificar en el clasificador de COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE, los cuatro niveles de :
2 clasificacion del bien, obra o servicio objeto| Area ejecutora
del contrato, el cédigo UNSPSC del PAA. (No
aplica para los convenios interadministrativos)
Realizar analisis del sector, estudio de | Andlisis del sector FO-
3 mercado el analisis del riesgo. (El analisis del Area ejecutora GJ-02 y del riesgo FO-
sector y estudio de mercado no aplica para S
convenios interadministrativos) GJ-07 y cotizaciones
4 Solicitar disponibilidad presupuestal Area ejecutora Form:’g_gle:?g '1S'C'°n
Expedir certificado de  disponibilidad D'm'acmo'n Formato certificado FO- |
5 | i Administrativa y
presupuestal (Si aplica) Financicra GF-02
6 Publicar certificado de disponibilidad M e Publicacién en SIA
presupuestal g OBSERVA
Elaborar el proyecto de estudios previos
((Tener en cuenta que la fecha de los estudios ; - Formato estudios
: previos se colocara cuando la Direccion Juridica FiRaSiRcUlons previos FO-GJ-01
haya emitido el concepto de legalidad) ;
Remitir a la Direccién Juridica para control de
8 legalidad, los documentos del proceso de A vibtani i it
contratacion contenidos en la carpeta !
contractual.

Prohil

>umento confidencial del sistema integrado de gestion del CDAV Ltda.
reproduccion parcial o total




Centro de DIAGNOSTICO
AUTOMOTOR del Valle Lida.
R S O RS,
freerereren————

PROCEDIMIENTO

Cédigo: PT-GJ-06

CONTRATACION DIRECTA CONVENIOS O
CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS

Version: 1

Rige: 02/01/2017

Pag.: 4 de 5

“No se trata de gastar menos, se trata de gastar bien”, Colombia Compra Eficiente

DOCUMENTOS

ORDEN ACTIVIDAD RESPONSABLE
Asignar al abogado responsable de realizar | . - = , =
9 control de legalidad al proceso Direccion Juridica Correo electrénico
Emitir concepto control de legalidad. En caso
de que la carpeta no incluya los documentos : AR
18 requeridos y/o se requieran ajustes se ROt asighano Concepio juridics
devuelve la carpeta al area solicitante.
Remitir concepto juridico al Comité Asesor Diteoiiin hutdical
de Contratacién para recomendaciones al o Concepto Juridico/Acta
1l = Comité Asesor de- 3
gerente sobre el proceso de contratacion y i hitatacitn de Comité
seleccion de contratista
(o |Bomie_conospto del Comile Asescr s Dircoon durida | Fometo e
. = \ / Gerente autorizacion FO-GJ-06
proceso de seleccion.
A : ; : - o Publicacién en SECOP
13 | Publicar los estudios previos Direccion Juridica y SIA OBSERVA
Elaborar y firmar acto administrativo de T e
14 qutlflcacuon de la modalidad de contratacion TGSt Resolucion
directa
: : Contrato suscrito /
| Conrar  DUMSIEr SonUae ) seen | Dirsccier Juridical | publicaci6in eri SECOP,
otpe P g y / Gerente SIA OBSERVA y
P pagina web CDAV
16 | Solicitar Registro Presupuestal (Si aplica) Direccién Juridica Solicitud de CRP
Direccién :
17 | Expedir el Registro Presupuestal Administrativa y Format(()arl':ei%ﬁtro i
Financiera
: - . = g Publicaciéon en SIA
18 | Publicar Registro presupuestal Direccion Juridica OBSERVA
. ; Area ejecutora/ Comunicacién
19 | Designar el supervisor del contrato Catants designacion
Remitir al supervisor el contrato respectivo y
20 |oficio al contratista con los datos del| Direccion Juridica Oficios remisorios
supervisor
21 Soliqtar al contratista la pdliza respectiva, si Bivecsicn durdica Impresion Q9I correo de
hubiere lugar solicitud
0 : . . = = Constancia de
’22 Aprobar la péliza, si la hubiere Direccién Juridica aprobacion
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ORDEN ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTOS
Elaborar y suscribir acta de inicio (No Dirsecidn Acta de inicio suscrita
23 |aplica para convenios e - -
interadministrativos) Juridica/Supervisor/contratista FO-GJ-08
Verificar el cumplimiento del objeto y ; Actas,
%1 las obligaciones contractuales SupeTvEor comunicaciones, etc.

6. DOCUMENTOS CITADOS
6.1.

Formato Requisicion de Presupuesto FO-GF-01

6.2. Formato Certificado de Disponibilidad Presupuestal FO-GF-02

6.3. Formato Estudios Previos FO-GJ-01

6.4. Formato autorizacion para iniciar proceso de seleccién FO-GJ-06

6.5. Formato Analisis del Sector FO-GJ-02

6.6.Formato Analisis del Riesgo FO-GJ-07

6.7.Formato Certificado de Registro Presupuestal FO-GF-03

6.8. Formato Acta de Inicio FO-GJ-08
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