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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

ACTAS   1

Acta de Asamblea de Socios Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual  1.1.1 Gerencia

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta de  Junta Directiva Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual  1.1.2 Gerencia x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta Comité de Seguimiento al 

Plan Estratégico
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 1.1.3 Gerencia x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta  Comité de Gerencia Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual  1.1.4 Gerencia x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta Comité Operativo Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual  1.1.5 Gerencia x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta  Comité Ejecutivo Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual  1.1.6 Gerencia x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta  Comité  Coordinador del  

Sistema Integrado de Gestión
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual  1.1.7 Gerencia x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta  Revisión por la Dirección Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 1.1.8 Gerencia x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta Comité de Mercadeo Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual  1.1.9 Gerencia x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

PLANES    Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 2 Gerencia x Anual

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

Plan Estratégico Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual  1.2.1 Gerencia x 3 años

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

Plan de Acción Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 1.2.2 Gerencia x Anual

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

INFORMES Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 3 Gerencia x Anual

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

Informes de Gestión Público Tipo texto PDF Virtual  1.3.1 Gerencia x Anual
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

Informe Rendición de Cuentas Público Tipo texto PDF Virtual  1.3.2 Gerencia x Anual
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

ACUERDOS Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 4 Gerencia x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acuerdos de  Junta Directiva Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 1.4.1 Gerencia x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

RESOLUCIONES Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 5 Gerencia x Diario

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

CORREPONDENCIA Público Documento físico Físico 6 Gerencia x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

SISTEMA INTEGRAL DE 

CALIDAD 
Pùblico Tipo texto PDF Virtual 7 Gerencia

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Plan de acción institucional Pùblico Excel Virtual TD Gerencia x Anual
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

Listado Maestro de Documentos y 

Registros
Pùblico Excel Virtual TD Gerencia x

Cuando se 

requiera

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

MANUALES Pùblico
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 8 Gerencia

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Manual de Procesos y 

Procedimientos
Pùblico Tipo texto PDF Físico - Virtual 1.8.1 Gerencia x

Cuando se 

requiera

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV
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INFORMES Público Documento físico Físico - Virtual 3 Control Interno
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informes de Gestion Público Documento físico Físico - Virtual  2.3.1 Control Interno x Anual
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

CORRESPONDENCIA Público Documento físico Físico 6 Control Interno x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

AUDITORIAS Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 9 Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Auditorías  Internas , Aleatorias y 

Esporadicas
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 2.9.1 Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Soportes Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informes Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

PROGRAMAS Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 10 Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Programa de Auditoría Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 2.10.1 Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Cronograma Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Plan de Auditorias Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Lista de Verficación Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informe de Cierre Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Seguimiento Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Evaluación de la auditoria interna Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Ficha de auditor interno Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Control Interno x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

MAPA DE RIESGOS Público Documento físico Físico 11 Control Interno x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CORRESPONDENCIA Público Documento físico Físico 6
Dirección de 

contratos 
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

ORDENES Público Documento físico Físico 12

Dirección de 

contratos 

interadministrativo

s

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Orden de Salida de Patios  por 

Infracciones a las Normas de 

Tránsito (Codigo STTM 

4152.0.9.9)

Público Documento físico Físico 3.12.2

Dirección de 

contratos 

interadministrativo

s

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Copia cedula Público Documento físico Físico TD

Dirección de 

contratos 

interadministrativo

s

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Copia Licencia de Tránsito Público Documento físico Físico TD

Dirección de 

contratos 

interadministrativo

s

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Copia Licencia de conducción Público Documento físico Físico TD

Dirección de 

contratos 

interadministrativo

s

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Copia Tarjeta de propiedad Público Documento físico Físico TD

Dirección de 

contratos 

interadministrativo

s

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Copia Orden de comparendo Público Documento físico Físico TD

Dirección de 

contratos 

interadministrativo

s

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Copia Soat Público Documento físico Físico TD

Dirección de 

contratos 

interadministrativo

s

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Copia Revisión técnico mecánica Público Documento físico Físico TD

Dirección de 

contratos 

interadministrativo

s

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

ACTAS Clasificado Documento físico Fisico- Virtual 1

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Acta Comité de Archivo Pùblico
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 4.1.10

Dirección 

administrativa y 

financiera

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

INFORMES Pùblico
Texto PDF - 

Físico
Fisico- Virtual 3

Dirección 

Administrativa y 
x anual

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

Informes de Gestión Pùblico Texto PDF Fisico- Virtual 4.3.1
Dirección 

Administrativa y 
x anual

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

CORRESPONDENCIA Pùblico Texto PDF - Fisico- Virtual 6

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

PROGRAMAS Pùblico
Texto PDF - 

Físico
Fisico- Virtual 10

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Programa de Gestión Documental Pùblico
Texto PDF - 

Físico
Fisico- Virtual 4.10.2

Dirección 

Administrativa y 
x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Tabla de Retención Documental Pùblico Documento físico Físico - Virtual TD

Dirección 

Administrativa y 

Financiera

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Inventario Documental Pùblico Documento físico Físico - Virtual TD
Dirección 

Administrativa y 
x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta de eliminación Pùblico Documento físico Físico - Virtual TD
Dirección 

Administrativa y 
x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Acta de Transferencia Documental Pùblico
Texto PDF - 

Físico
Virtual TD

Dirección 

Administrativa y 
x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Libro de Préstamo de 

Documentos
Pùblico

Texto PDF - 

Físico
Virtual TD

Dirección 

Administrativa y 
x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CORRESPONDENCIA Pùblico Documento físico Físico 6 Presupuesto x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

ORDENES Pùblico
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 12 Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Orden de Servicios Pùblico
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual

4-

1.12.3
Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Requisición interna de elementos y/o activos fijos 

Pùblico
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Cotizaciones

Pùblico
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Cuadro Comparativo
Pùblico

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Requisición de presupuesto
Pùblico

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Disponibilidad presupuestal
Pùblico

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

orden de servicio

Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

3 dias 

despues de 

expedido 

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

SECOP y 

Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

Certificado de Registro presupuestal
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Orden de Gasto
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual

4-

1.12.3
Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Requisición interna de elementos y/o activos fijos 

Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Cotizaciones

Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Cuadro Comparativo
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Requisición de presupuesto
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Disponibilidad presupuestal
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

orden de gasto
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de Registro presupuestal
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 15 Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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o 
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NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Requisicion de presupuesto Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de disponiblidad 

presupuestal 
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

TRASLADO INTERNO Público
Texto PDF - 

Físico
Físico 16 Presupuesto x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

INFORMES Público Documento físico Físico 3 Contabilidad x anual
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

No 

aplica

No 

aplica

Informe  Financiero Público
Texto PDF - 

Físico
Físico 4-2.3.3 Contabilidad x anual

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

Cámara de 

Comercio

No 

aplica

No 

aplica

Estado de cambios en el 

patrimonio
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico TD Contabilidad x anual

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

Cámara de 

Comercio

No 

aplica

No 

aplica

Flujo de fondos Público
Texto PDF - 

Físico
Físico TD Contabilidad x anual

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

Cámara de 

Comercio

No 

aplica

No 

aplica

Notas a los estados financieros Público
Texto PDF - 

Físico
Físico TD Contabilidad x anual

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

Cámara de 

Comercio

No 

aplica

No 

aplica

CORRESPONDENCIA Público Documento físico Físico 6 Contabilidad x anual
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

Cámara de 

Comercio

No 

aplica

No 

aplica

COMPROBANTES CONTABLES Público Documento físico Físico 17 Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Comprobantes de Ajuste Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Notas Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Comprobante de Depreciación Público Documento físico Físico
4-

2.17.2
Contabilidad x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Notas Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Comprobante de  Diferidos Público Documento físico Físico
4-

2.17.3
Contabilidad x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Notas Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Comprobante Cuenta de  Orden Público Documento físico Físico
4-

2.17.4
Contabilidad x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Impuestos Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Servicios publicos Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Seguros Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Reintegros Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Caja menor Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Comprobante de Prestaciones 

Sociales
Público Documento físico Físico

4-

2.17.5
Contabilidad x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Nomina Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Liquidación de vacaciones Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Prestaciones sociales Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Viaticos Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Aportes a seguridad social Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

LIBROS Público Documento físico Físico 18 Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Libro Mayor y Balances Público Documento físico Físico
 4-

2.18.1
Contabilidad x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Libro Diario Público Documento físico Físico
 4-

2.18.2
Contabilidad x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS
Público Documento físico Físico 19 Contabilidad x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Declaracion Impuesto Valor 

Agregado- Iva
Público Documento físico Físico TD Contabilidad x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Declaracion Industria y Comercio - 

Ica
Público Documento físico Físico TD Contabilidad x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Declaracion Retencion en la 

Fuente
Público Documento físico Físico TD Contabilidad x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Declaracion Rete Credito Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Declaracion de Renta Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Declaracion al Patrimonio Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Declaracion Impuesto Predial Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CONCILIACIONES BANCARIAS Público Documento físico Físico 20 Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Conciliación Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Extracto Público Documento físico Físico TD Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CERTIFICADOS Público Documento físico Físico 21 Contabilidad x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de  Retención en la  

Fuente
Público Tipo texto PDF Virtual

4-

2.21.1
Contabilidad x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificados Patrimoniales Público Documento físico Físico
4-

2.21.2
Contabilidad x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

ACTAS Clasificado Documento físico Físico 1 Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Acta Comité Paritario de 

Seguridad y Salud en el Trabajo 

(Copasst)

Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual

4-

3.1.11
Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

PLANES   Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 2 Gestión Humana

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Plan de Bienestar e  Incentivos Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 4-3.2.5 Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Plan Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Ejecución Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Control asistencia Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

INFORMES Público Tipo texto PDF Virtual 3 Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informe de Gestión Público Tipo texto PDF Virtual 4-3.3.1 Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CORRESPONDENCIA Público Documento físico Físico 6 Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

MANUALES Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 8 Gestión Humana

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Manual de Funciones y 

Competencias Laborales
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 4-3.8.2 Gestión Humana x

Cada vez 

que se 

actualicen

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

NO 

aplica

No 

aplica

PROGRAMAS Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 10 Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Programa de Capacitación Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual

4-

3.10.3
Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Plan Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Control de asistencia Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

HISTORIAS LABORALES Clasificado Documento físico Físico 22 Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Solicitud del recurso humano o 

traslado.
Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Hoja de vida Clasificado Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Examen medico Reservado Documento físico Físico TD Gestión Humana x
articulo 34 de la Ley 23 de 

1981

Copia registros academicos Clasificado Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Copia Licencia de conducción 

vigente (si aplica)
Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de antecedentes 

disciplinarios 
Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Certificado de responsabilidad 

fiscal
Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Referencias personales Clasificado Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Referencias laborales Clasificado Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Entrevista y opinión inicial Clasificado Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Conocimientos generales Clasificado Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Prueba psicotécnica Clasificado Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Cuestionario de ingreso Clasificado Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Contrato de trabajo Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Afiliación a la seguridad social Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Afiliación a la caja de 

compensación familiar
Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Afiliación ARL Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Afiliación al fondo de cesantias Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Afiliación al fondo de pensiones Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Resoluciones Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Memorandos Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Liquidaciones Clasificado Documento físico Físico TD Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Evaluación de despempeño Clasificado Documento físico Físico TD Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Terminación de contrato Público Documento físico Físico TD Gestión Humana x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

NOMINA Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 23 Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Planilla de nomina Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Planilla de aportes a la Seguridad 

Social
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Planillas Aportes Parafiscales Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Novedades Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

SISTEMA DE GESTIÓN 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO 

Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 24 Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Matriz de riesgo Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Linea basal Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Objetivos Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Indicadores Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Plan anual de trabajo 

(cronograma)
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Gestión de riesgo y peligros Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Medidas de prevención y control Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Emergencia : plan de brigada Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Gestión del cambio Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Auditoria revisión por la dirección Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Investigación accidente laboral Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acciones correctivas y preventivas Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Mejora continua Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Gestión Humana x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CORRESPONDENCIA Pùblico
Virtual en 

software de 
Virtual 6 Sistemas x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

SOFTWARE Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico 25 Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Helpdesk Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Rtm Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Correspondencia Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Integrador de aplicaciones Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Estadisticas RTM Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Accidentes Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Psicotecnicas Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Pruebas teorico-practicas Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Generador de recaudos diarios Clasificado 
Virtual en 

software de 
Magnetico TD Sistemas x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Citas Rtm Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Generador de Lc Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Nomina Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Activos fijos Público

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Pagos Público

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Carnet interno y montacargas Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Humedad relativa Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Papeleria relativa Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Improntas Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Generador de archivos patios 

oficiales
Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Luxometro Pista fija motos Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Suspensión Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Luces, frenos, movil motos Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Desviación pista fija Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Frenos Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN
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NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Luxometro, suspensión, 

desviación, frenos movil carros
Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Maha Export Movil carros Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Gases Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Diesel Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Ruido Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Taximetro Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Luxometro pista fija Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Inspección visual Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Fotos Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Software contable Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Software de parquedero Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

software de expedición licencias 

de conducción
Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Pagina web Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Solution Control de mantenimiento Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Humedad relativa Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Telefonia Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
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IÓN
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NTO
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PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Ossim Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Ocs Inventory Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Libre office Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

MB3026 software de calibración Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

WINBENCH software de 

calibración 
Clasificado 

Virtual en 

software de 

desarrollo

Magnetico TD Sistemas x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

CORRESPONDENCIA Público Documento físico Físico 6 Tesoreria x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

COMPROBANTES Público Documento físico Físico 17 Tesorería x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Comprobante de Ingreso por 

Parqueadero y Grua 
Público Documento físico Físico

4-

5.17.6
Tesorería x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

comprobante Público Documento físico Físico TD Tesorería x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informe vehiculos Público Documento físico Físico TD Tesorería x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Facturas Público Documento físico Físico TD Tesorería x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

ESTADO DIARIO DE CAJA Y 

BANCOS
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 26 Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Notas crédito Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Consignaciones Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Traslado entre cuentas Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Notas débito Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Comprobantes de egreso  Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Transferencias electronicas Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Facturas Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Orden de giro Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Comprobante contable Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Solicitud de disponibilidad Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon
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NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 
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NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Orden de servicio, de compra o 

contrato
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de resgistro 

presupuestal 
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Pagos de seguridad social Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Recibido de satisfación Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entrada a almacen Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD Tesoreria x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

DISTRIBUCION DE INGRESOS Público Documento físico Físico 27 Tesorería x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Notas créditos Público Documento físico Físico TD Tesorería x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Notas débitos Público Documento físico Físico TD Tesorería x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Comprobante de ingreso Público Documento físico Físico TD Tesorería x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Cierre de caja Público Documento físico Físico TD Tesorería x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

NOTAS CONTABLES INTERNAS Público
Texto PDF - 

Físico
Físico 28 Tesorería x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Notas débito Público Documento físico Físico TD Tesorería x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Consignaciones Público Documento físico Físico TD Tesorería x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

DEVOLUCIONES Clasificado Documento físico Físico 29 Tesorería x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

CORRESPONDENCIA Público Documento físico Físico 6 Gestión logística x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

ORDENES Público Documento físico Físico 12 Gestión logística x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Ordenes de Compra Público Documento físico Físico
4-

6.12.5
Gestión logística x

3 dias 

despues de 

expedido 

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

SECOP y 

SIA 

OBSERVA

NO 

aplica
no aplica

Requisicion interna de elementos 

y/o activos fijos
Público Documento físico Físico TD Gestión logística x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Cotizaciones Público Documento físico Físico TD Gestión logística x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Cuadro comparativo Público Documento físico Físico TD Gestión logística x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Requisición de presupuesto Público Documento físico Físico TD Gestión logística x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Disponibilidad presupuestal Público Documento físico Físico TD Gestión logística x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Orden de compra Público Documento físico Físico TD Gestión logística x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de registro 

presupuestal
Público Documento físico Físico TD Gestión logística x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

INVENTARIO DE ACTIVOS Público Tipo texto PDF Virtual 30 Gestión logística x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Contrato u orden de compra Público Tipo texto PDF Virtual TD Gestión logística x

3 dias 

despues de 

expedido 

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

SECOP y 

SIA 

OBSERVA

NO 

aplica
no aplica

Plaqueteo Público Tipo texto PDF Virtual TD Gestión logística x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Registro en el software Público Documento físico
Físico - 

Magnetico
TD Gestión logística x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

BOLETIN MENSUAL DE 

ALMACEN
Público Documento físico

Físico - 

Magnetico
31 Gestión logística x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entradas Público
Texto PDF - 

Físico

Físico - 

Magnetico
TD Gestión logística x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Salidas Público
Texto PDF - 

Físico

Físico - 

Magnetico
TD Gestión logística x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

INFORMES Público
Texto PDF - 

Físico

Físico - 

Magnetico
3

Dirección de 

operaciones
x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informe de Gestión Público
Texto PDF - 

Físico

Físico - 

Magnetico
5.3.1

Dirección de 

operaciones
x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CORRESPONDENCIA Público Documento físico Físico 6
Dirección de 

operaciones
x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

ACTAS Público
Texto PDF - 

Físico

Físico - 

Magnetico
1 Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta de Desintegración Público
Texto PDF - 

Físico

Físico - 

Magnetico

5-

1.1.12
Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Copia Funt Público
Texto PDF - 

Físico

Físico - 

Magnetico
TD Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Copia certificado Sigin Público
Texto PDF - 

Físico

Físico - 

Magnetico
TD Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Denuncio Público
Texto PDF - 

Físico

Físico - 

Magnetico
TD Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

ACUERDOS Clasificado
Texto PDF - 

Físico

Físico - 

Magnetico
4 Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

y NTC 17020

Acuerdos de Confidencialidad Clasificado
Texto PDF - 

Físico

Físico - 

Magnetico

5-

1.10.4
Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

CORRESPONDENCIA Clasificado
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 6 Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

PROGRAMAS Público Físico - Virtual Físico - Virtual 10 Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Programa Anual de Operación Público Matriz de Excel Virtual
5-

1.10.4
Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Rutina de limpieza y 

mantenimiento
Público Tipo texto PDF Físico - Virtual TD Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CERTIFICADOS Público Documento físico Físico - Virtual 22 Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Certificado de Revisión 

Tecnicomecanica 
Público Documento físico Físico - Virtual

5-

1.22.3
Revisión Vehículos x inmediato

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

 y Resolucion 5111 de 

2011 del Ministerio de 

Transporte

Entidad 

responsable
RUNT

NO 

aplica
no aplica

Inventario Clasificado Documento físico Físico - Virtual TD Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Recepción de los documentos Clasificado Documento físico Físico - Virtual TD Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Registro de datos (se realiza en la 

planilla de RUNT
Clasificado Documento físico Físico - Virtual TD Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Orden de servicio o cuenta de 

cobro 
Clasificado Documento físico Físico - Virtual TD Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Bono descuento Clasificado Documento físico Físico - Virtual TD Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

AUTODIAGNOSTICO Clasificado Tipo texto PDF Virtual 32 Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Supervisión de la inspección Clasificado Tipo texto PDF Virtual TD Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

BITACORA Clasificado Documento físico Físico 33 Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Relación de novedades del dia Clasificado Documento físico Físico TD Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

REVISIONES    Público Documento físico Físico 35 Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Revisiones de Seguridad-Compra 

de Vehiculos 
Público Documento físico Físico

5-

1.35.1
Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Inventario Público Documento físico Físico TD Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Revisiones y Diagnósticos por  

Accidentes de Tránsito
Público Documento físico Físico

5-

1.35.2
Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Formato Clasificado Documento físico Físico TD Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Revisiones de Ambulancia  
Público Documento físico Físico

5-

1.35.3
Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Formato Público Documento físico Físico TD Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificación   Público Documento físico Físico TD Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Revisiones por  Vehículos de 

Enseñanza Público Documento físico Físico
5-

1.35.4
Revisión Vehículos x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Formato Público Documento físico Físico TD Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificación Público Documento físico Físico TD Revisión Vehículos x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

INFORMES Público Tipo texto PDF Virtual 3

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Informe de  Gestión Público Tipo texto PDF Virtual 5-2.3.1

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CORRESPONDENCIA Público Documento físico Físico 6
Formación y 

evlauación de 
x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

HOJA DE VIDA APRENDIZ Clasificado Documento físico Físico 36

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Contrato Público Documento físico Físico TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Formato matricula y seguimiento Público Documento físico Físico TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Copia cedula Público Documento físico Físico TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Inscripción al RUNT Público Documento físico Físico TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Formato de evaluación Público Documento físico Físico TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Lista de asistencia Público Documento físico Físico TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Hoja de ruta Público Documento físico Físico TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Control de formacion espesifica 

clases practicas
Clasificado Documento físico Físico TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Certificado de aptitud del RUNT Público Documento físico Físico TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

EVALUACION DEL SERVICIO Público Documento físico Físico - Virtual 37
Formación y 

evlauación de 
x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

EVALUACIÓN DE 

CONDUCTORES
Público Documento físico

Documento 

físico
38

Formación y 

evlauación de 
x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Evaluación Psicotécnico Clasificado Documento físico
Documento 

físico

5-

2.38.1

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Remisión Público Documento físico
Documento 

físico
TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Evaluación Desempeño Clasificado Documento físico
Documento 

físico

5-

2.38.2

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Remisión Público Documento físico
Documento 

físico
TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Resultados evaluación Clasificado Documento físico
Documento 

físico
TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Entrevista estructurada Público Documento físico
Documento 

físico
TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informes Clasificado Documento físico
Documento 

físico
TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Evaluación Teorico - Prácticas Clasificado Documento físico
Documento 

físico

5-

2.38.3

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Solicitud Clasificado Documento físico
Documento 

físico
TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Remisión Clasificado Documento físico
Documento 

físico
TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Formato evaluación práctica de 

conducción
Clasificado Documento físico

Documento 

físico
TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Exámenes Clasificado Documento físico
Documento 

físico
TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Informes Clasificado Documento físico
Documento 

físico
TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

CAPACITACION Y/O  

ASESORIAS
Público

Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 39

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Solicitud   Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Reportes de la actividad Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informe Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Remisión Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual TD

Formación y 

evlauación de 

conductores

x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

INFORMES Público
Texto PDF - 

Físico
Físico - Virtual 3 Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informe de Gestión Público Tipo texto PDF Virtual 6.3.1 Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

COMUNICACIONES OFICIALES Público Documento físico Físico 6 Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CONTRATOS   Público Documento físico Físico 40 Dirección jurídica
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Contrato de Prestacion de 

Servicios
Público Documento físico Físico - Virtual 6.40.1 Dirección jurídica x

3 días 

despues de 

expedido 

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

SECOP y 

Pagina web

NO 

aplica
no aplica

Analisis de conveniencia y 

justificacion
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Revisión y aprobación del analisis 

de conveniencia
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Requisicion de presupuesto Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de disponibilidad 

presupuestal
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Invitacion para presentar 

propuestas
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

3 días 

despues de 

expedido o 

conforme al 

cronograma

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

SECOP y 

Pagina web

NO 

aplica
no aplica

Evaluacion de propuestas- (Acta 

de evaluacion)
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

3 días 

despues de 

expedido o 

conforme al 

cronograma

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

SECOP y 

Pagina web

NO 

aplica
no aplica

Resolucion adjudicacion 

contractual
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Suscripcion contrato Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de  registro 

presupuestal
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta aprobatoria de poliza de 

garantia
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta de inicio Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Formato unico de hoja de vida Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Presentación de la oferta o 

cotización
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

3 días 

despues de 

expedido o 

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

SECOP y 

Pagina web

NO 

aplica
no aplica

Certificado de existencia y 

representación legal no mayor a 

30 días

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Fotocopia del registro unico 

tributario- Rut
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Certificacion de formación 

académica (fotocopias de 

certificados de estudio y /o  

diplomas de grado )

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificados de antecedentes 

disciplinarios expedidos por la 

procuraduria- vigente (persona 

juridica, representante legal y la 

empresa)

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de responsabilidad 

fiscal expedido por la Contraloria 

General de la Republica-Vigente 

(Persona juridica, representante 

legal y la empresa)

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Constancia de afiliación y aportes 

al sistema de seguridad social 

integral  (Eps, pensión, arl y 

aportes para fiscales - si aplica ) 

para persona juridica certificación 

suscrita por el representante legal

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Estados financieros (Si aplica) Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Cronograma de trabajo-  Plan de 

inversión (Sí aplica)
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Pólizas  (si aplica) Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Constancias de experiencia Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Registro de proponentes (Si 

aplica)
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificación de capacidad para 

contratar
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Actas Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informes Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Contrato de Suministro Público Documento físico Físico - Virtual 6.40.2 Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Analisis de conveniencia y 

justificación
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Revisión y aprobación del analisis 

de conveniencia
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Requisición de presupuesto Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de disponibilidad 

presupuestal
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Invitación para presentar 

propuestas
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

3 días 

despues de 

expedido o 

conforme al 

cronograma

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

SECOP y 

Pagina web

NO 

aplica
no aplica

Evaluación de propuestas- (Acta 

de evaluación)
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Resolución adjudicación 

contractual
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Suscripción contrato Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de  registro 

presupuestal
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta aprobatoria de póliza de 

garantía
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Firma acta de inicio Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Presentación de la oferta o 

cotización
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

3 días 

despues de 

expedido o 

conforme al 

cronograma

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

SECOP y 

Pagina web

NO 

aplica
no aplica

Certificado de existencia y 

representación legal (no mayor a 
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Fotocopia del registro unico 

tributario- Rut
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificados de antecedentes 

disciplinarios expedidos por la 

Procuraduría- vigente (persona 

juridica, representante legal y la 

empresa)

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de responsabilidad 

fiscal expedido por la Contraloría 

General de la República-Vigente 

(Persona juridica, representante 

legal y la empresa)

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Constancia de afiliación y aportes 

al sistema de seguridad social 

integral  (Eps, pensión, arl y 

aportes parafiscales - Sí aplica ) 

para persona juridica certificación 

suscrita por el representante legal

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Estados financieros (Sí aplica) Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Pólizas  (Sí aplica) Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Constancias de experiencia Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Registro de proponentes (Si 

aplica)
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificacion de capacidad para 

contratar
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Actas Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informes Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Contrato de  Compra-Venta Público Documento físico Físico - Virtual 6.40.3 Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Análisis de conveniencia y 

justificación
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Requisición de presupuesto Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de disponibilidad 

presupuestal
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Invitación para presentar 

propuestas
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

3 días 

despues de 

expedido o 

conforme al 

cronograma

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

SECOP y 

Pagina web

NO 

aplica
no aplica

Evaluación de propuestas- (Acta 

de evaluación)
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Resolución adjudicación 

contractual
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Suscripcion contrato Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de  registro 

presupuestal
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta aprobatoria de póliza de 

garantía
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Presentación de la oferta o 

cotización
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de existencia y 

representación legal no mayor a 
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Fotocopia del registro único 

tributario- Rut
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
Certificados de antecedentes 

disciplinarios expedidos por la 

Procuraduría- vigente (persona 

jurídica, representante legal y la 

empresa)

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de responsabilidad 

fiscal expedido por la Contraloría 

General de la República-Vigente 

(Persona jurídica, representante 

legal y la empresa)

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Constancia de afiliación y aportes 

al sistema de seguridad social 

integral  (Eps, pensión, arl y 

aportes para fiscales - si aplica ) 

para persona jurídica certificación 

suscrita por el representante legal

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Estados financieros (Sí aplica) Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Pólizas  (Sí aplica) Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Registro de proponentes (Sí 

aplica)
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificación de capacidad para 

contratar
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Actas Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Contrato Interadministrativo Público Documento físico Físico - Virtual 6.40.4 Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Análisis de conveniencia y 

justificación
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Requisición de presupuesto Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de disponibilidad 

presupuestal
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Suscripción contrato Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de  registro 

presupuestal
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta aprobatoria de póliza de 

garantía
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Acta de inicio Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Inscripción al SICE- (Ssitema 

Integrado de Contratación Estatal)
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Oferta o cotización Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

3 días 

despues de 

expedido o 

conforme al 

cronograma

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

SECOP y 

Pagina web

NO 

aplica
no aplica

Certificado de existencia y 

representación legal (no mayor a 
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Fotocopia del registro único 

tributario- Rut
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
Certificados de antecedentes 

disciplinarios expedidos por la 

Procuraduría- vigente (persona 

jurídica, representante legal y la 

empresa)

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Certificado de responsabilidad 

fiscal expedido por la Contraloría 

General de la República-Vigente 

(Persona jurídica, representante 

legal y la empresa)

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Constancia de afiliación y aportes 

al sistema de seguridad social 

integral  (Eps, pensión, arl y 

aportes para fiscales - sí aplica ) 

para persona jurídica certificación 

suscrita por el representante legal

Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Estados financieros (Sí aplica) Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Cronograma de trabajo-  Plan de 

inversión (Sí aplica)
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Pólizas  (Sí aplica) Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Constancias de experiencia Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Registro de proponentes (Sí 

aplica)
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificación de capacidad para 

contratar
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Actas Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO
Público Documento físico Físico - Virtual 41 Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Certificado de existencia y 

representación legal (no mayor a 
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Copia de cédula del representante 

legal
Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Registro ùnico tributario - Rut Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informes Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

DERECHOS DE PETICION Público Documento físico Físico - Virtual 42 Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Solicitud Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Respuesta Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

TUTELA Público Documento físico Físico - Virtual 43 Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Solicitud Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Respuesta Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

PROCESOS JURIDICOS Público Documento físico Físico - Virtual 44 Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Demanda Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

Respuesta Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Pruebas   Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Alegatos de conclusión Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Sentencias Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Recursos Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Resolución Público Documento físico Físico - Virtual TD Dirección jurídica x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

PLANES Público
Texto PDF - 

Físico
Virtual 2 Mercadeo x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Plan de Mercadeo Clasificado Tipo texto PDF Virtual 7.2.3 Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Plan Clasificado Tipo texto PDF Virtual TD Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Servicio al cliente Público Tipo texto PDF Virtual TD Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Ventas de soat Público Tipo texto PDF Virtual TD Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Promotores (asignaciones 

corporativas)
Público Tipo texto PDF Virtual TD Mercadeo x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informe Público Tipo texto PDF Virtual TD Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Plan de Medios Público Tipo texto PDF Virtual 7.2.4 Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Publicidad pagada Público Tipo texto PDF Virtual TD Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informe de audiencia radial Público Tipo texto PDF Virtual TD Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

CORRESPONDENCIA Público Documento físico Físico - Virtual 6 Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

ORDENES Público Documento físico Físico - Virtual 4 Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Orden de Servicios Clientes Público Documento físico Físico - Virtual  7.4.2 Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Formulario registro de clientes 

para solicitud de crédito
Público Documento físico Físico - Virtual TD Mercadeo x

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Rut Público

Documento físico 

- Corero 

electrónico

Físico - Virtual TD Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Nit Clasificado Documento físico Físico TD Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Op Clasificado Documento físico Físico - Virtual TD Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c

Cédula representante legal Clasificado Documento físico Físico - Virtual TD Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6 - Literal  c
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Si No
Periodicid

ad
Norma Responsable Medio

Tiemp

o 

respu

Respon

sable de 

dar 

NOMBRE INSTITUCIONAL
CLASIFICAC

IÓN

TIPO DE 

ARCHIVO

MEDIO DE 

ALMACENAMIE

NTO

TRD PRODUCTOR

PUBLICABLE

INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA CDAV

BOLETINES Y COMUNICADOS 

DE PRENSA
Público Tipo texto PDF Físico - Virtual 13 Mercadeo x

Cuando se 

requiera

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable

Página 

WEB y 

prnesa

NO 

aplica
no aplica

BUZON DE SUGERENCIAS Público Documento físico Físico 34 Mercadeo x
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Registro de Sugerencias,Quejas y 

Reclamos, Apelaciones y/o 

Comentarios 

Público Documento físico Físico - Virtual TD Mercadeo x
Cuando se 

requiera

Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Informe de quejas Público Documento físico Físico - Virtual TD Mercadeo x Semestral
Ley 1712 de 2014 - 

Articulo 6-  Literal b

Entidad 

responsable
Pagina web

NO 

aplica
no aplica


