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GESTION DE ARCHIVOS ELECTRONICOS

Induccién sobre Organizacion de
Expedientes Digitales

Confirmar responsable de la custodia de
documentos por cada direccion

Fortalecer la correcta administracion de
1 |los archivos electrénicos en la
herramiental GFIELS

Validacién del estado de documentos
pendientes por custodiar en GFILES

Validacién organizacién de archivos de
gestion por funcionario.

Seguimiento y medicién a través de
indicadores

CAPACITACION Y ASESORIA

2 [Capacitacion y asesoria

Brindar capacitacion y asesoria a todas las
dependencias que lo requieran apoyado
con

comunicados institucionales mensualmente

INTERVENCION DE ARCHIVOS

Apoyo en la intervencion de archivos de

Apoyo en la organizacion de archivos de
gestion de las diferentes dependencias

gestion

Centralizacion de archivos de gestion en
contenedores adecuados para tal fin

Visitas para identificar la poroduccion y
custodia de documentos especiales en las
dependencias del CDAV.

I

Programa de documentos especiales

Actualizar y socializar PGD y PINAR
producto de la identificacion de documentos
especiales

Capacitar y realizar acompafiamiento a las
dependencias en el proceso de
organizacion y alamcenamiento de los
diferentes formatos
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